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Cíle

Definované cíle a výstupy plánu.

1 Naše představa svatby

## Termín a základní info

| Parametr | Hodnota | |----------|--------| | Datum | 20. června 2026 (sobota) | | Počet hostů | 75-85 

| | Styl | Rustikální elegance | | Barevná paleta | Bílá, šalvějová zelená, zlatá | | Rozpočet | 350 

000 – 400 000 Kč |

## Co je pro nás důležité

### Musí být - Venkovní obřad (ideálně zámecká zahrada) - Kvalitní jídlo a pití - Profesionální 

fotograf - Živá hudba na obřad - Krásné květiny - Okamžiky jen pro nás dva

### Bylo by fajn - Videozáznam - Dětský koutek s hlídáním - Photo booth - Ohňostroj / 

prskavky - Candy bar

### Nechceme - Klasické hry a soutěže - DJ s mikrofónem celý večer - Přeplněný program - 

Zbytečný stres

## Harmonogram dne

| Čas | Aktivita | |-----|----------| | 12:00 | Přípravy nevěsty (hair & makeup) | | 14:30 | First look | 

| 15:00 | Svatební obřad | | 15:45 | Gratulace + společné foto | | 16:30 | Přesun na hostinu | | 

17:00 | Welcome drink + focení párů | | 18:00 | Usazení + přípitek | | 18:30 | Večeře (servírovaná) 

| | 20:00 | Krájení dortu | | 20:30 | První tanec | | 21:00 | Volná zábava + kapela | | 23:00 | Házelní 

kytice | | 00:00 | Půlnoční překvapení | | 01:00 | Konec |
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Analýza

Rozbor současného stavu a prostředí.

2 Porovnání míst a dodavatelů

## Porovnání svatebních míst

### Zámek Loučeň **Pro:** - Nádherná zahrada pro obřad - Historické interiéry - Vlastní 

catering - Ubytování pro hosty

**Proti:** - Vyšší cena (180 000 Kč vše) - Vzdálenost od Prahy (60 km)

### Farma u Prahy **Pro:** - Rustikální atmosféra - Flexibilita (vlastní dodavatelé) - Cena: 80 

000 Kč pronájem

**Proti:** - Nutný vlastní catering - Horší zázemí - Bez ubytování

### Vinařství Morava **Pro:** - Krásné výhledy - Kvalitní víno included - Romantická atmos-

féra

**Proti:** - Daleko (200 km) - Logistika pro hosty

**Rozhodnutí:** Zámek Loučeň �

## Srovnání klíčových dodavatelů

### Fotograf

| Fotograf | Cena | Styl | Hodnocení | |----------|------|------|----------| | Jan Kowalski | 35 000 Kč | Doku-

mentární | PPPPP | | Studio ABC | 25 000 Kč | Klasický | PPPP | | Kreativní duo | 45 000 Kč | Umělecký | PPPPP |

**Výběr:** Jan Kowalski (nejlepší reference)

### Květiny

| Floristka | Cena | Styl | |-----------|------|------| | Květinářství Růže | 30 000 Kč | Tradiční | | Luční 

květy | 25 000 Kč | Boho, přírodní | | Atelier Flora | 40 000 Kč | Luxusní |

**Výběr:** Luční květy (odpovídá našemu stylu)
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### Hudba

| Možnost | Cena | Popis | |---------|------|-------| | Smyčcové kvarteto | 8 000 Kč | Pouze obřad | | 

Kapela (5 členů) | 35 000 Kč | Celý večer | | DJ + obřad live | 20 000 Kč | Kombinace |
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Strategie

Strategie k dosažení cílů.

3 Detailní plán příprav

## 12-9 měsíců před (Červen–Září 2025)

### Priority 1. **Stanovit rozpočet** a jak ho budeme dělit 2. **Vybrat a rezervovat místo** – 

TOP priorita! 3. **Zvolit datum** (koordinace s místem) 4. **Rezervovat fotografa** (ti dobří 

se bookují rok dopředu) 5. **Sestavit seznam hostů** (hrubý odhad)

### Rozhodnutí o stylu - Barevná paleta - Dress code pro hosty - Formálnost (casual vs. for-

mální)

## 9-6 měsíců před (Září–Prosinec 2025)

### Dodavatelé k zajištění - [ ] Catering / menu - [ ] Hudba (kapela / DJ) - [ ] Květiny - [ ] Video 

(pokud chceme) - [ ] Vizážistka + kadeřnice

### Svatební outfit - Nevěsta: Začít zkoušet šaty - Ženich: Výběr obleku - Družičky: Domluvit 

styl

### Administrativa - [ ] Rezervace termínu na matrice - [ ] Doklady k sňatku

## 6-3 měsíce před (Prosinec–Březen 2026)

### Oznámení a pozvánky - [ ] Design pozvánek - [ ] Tisk a odeslání (min. 3 měsíce předem) 

- [ ] Založit svatební web (RSVP, info) - [ ] Honeymoon rezervace

### Detaily - [ ] Dort – výběr cukráře - [ ] Svatební prsteny - [ ] Dary pro hosty (pokud chceme) 

- [ ] Dekorace – finalizace

## 3-1 měsíc před (Březen–Květen 2026)

### Finalizace - [ ] Potvrzení počtu hostů - [ ] Finální menu + alergeny - [ ] Harmonogram dne 

pro dodavatele - [ ] Zasedací pořádek - [ ] Playlist pro kapelu/DJe - [ ] Zkouška účesu a líčení - 

[ ] Poslední fitting šatů
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## Poslední týden

- [ ] Potvrzení všech dodavatelů - [ ] Příprava obálek s platbami - [ ] Balení na svatební cestu - 

[ ] Manikúra / pedikúra - [ ] RELAXOVAT =†
@�
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Akční kroky

Konkrétní kroky pro realizaci.

4 Seznam úkolů a zodpovědnost

## Rozdělení úkolů

### Petra (nevěsta) - [ ] Šaty + doplňky - [ ] Vizáž + vlasy - [ ] Květiny a dekorace - [ ] Oznámení 

a pozvánky - [ ] Dary pro hosty - [ ] Zasedací pořádek - [ ] Koordinace družiček

### Martin (ženich) - [ ] Oblek + boty - [ ] Prsteny - [ ] Hudba a zábava - [ ] Doprava - [ ] Alkohol 

(pokud mimo catering) - [ ] Ubytování pro hosty - [ ] Koordinace svědků

### Společně - [ ] Výběr místa - [ ] Rozpočet - [ ] Seznam hostů - [ ] Catering / menu - [ ] Fotograf 

+ video - [ ] Svatební cesta

---

## Checklist podle kategorií

### Dokumenty - [ ] Doklad totožnosti - [ ] Rodné listy - [ ] Potvrzení o stavu (pokud cizinci) - 

[ ] Rezervace na matrice - [ ] Předmanželská smlouva (volitelné)

### Obřad - [ ] Oddávající (matrikář / farář) - [ ] Slib – vlastní nebo klasický? - [ ] Hudba na 

obřad - [ ] Čtení / projevy - [ ] Prsteny + polštářek - [ ] Koberec k oltáři - [ ] Svatební oblouk

### Hostina - [ ] Místo - [ ] Catering - [ ] Dort - [ ] Nápoje (welcome drink, víno, bar) - [ ] Dekorace 

stolů - [ ] Jmenovky - [ ] Menu kartičky - [ ] Hudba / kapela / DJ

### Vzhled - [ ] Šaty nevěsty - [ ] Závoj / čelenka - [ ] Boty - [ ] Šperky - [ ] Kytice - [ ] Oblek ženicha 

- [ ] Kravata / motýlek - [ ] Manžetové knoflíčky - [ ] Outfity družiček/svědků

### Zážitky - [ ] Fotograf - [ ] Videograf - [ ] Photo booth - [ ] Dětský koutek - [ ] Ohňostroj / 

lampiony
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Rizika

Identifikovaná rizika a opatření.

5 Co může pokazit a záložní plány

## Počasí – Plán B pro venkovní obřad

**Riziko:** Déšť nebo silný vítr

**Řešení:** - Zámek nabízí záložní sál - Párty stan jako backup (+ 15 000 Kč) - Sledovat před-

pověď týden předem - Rozhodnutí 48h předem

**Pozitivní přístup:** Déšť na svatbě = štěstí!

## Dodavatel nepřijede / zruší

### Fotograf **Backup:** Seznam 2-3 náhradních kontaktů **Smlouva:** Penále za zrušení

### Kapela **Backup:** DJ na telefonu (domluvit předem)

### Catering **Nejnižší riziko:** Zámek má vlastní catering **Pojistka:** Catering manager 

má náš kontakt

## Zdravotní komplikace

### Nevěsta/ženich onemocní **Lehká nemoc:** Show must go on + léky **Vážné:** Přesun 

svatby (pojištění?)

### Host onemocní **RSVP deadline:** 2 týdny předem **Flexibilní catering:** +/- 5 porcí

## Rodinné drama

### Rozvedení rodiče **Prevence:** - Oddělené stoly - Informovat oba předem o programu - 

Koordinátor má instrukce

### Nečekaný +1 **Řešení:** Rezervní místa u stolu

## Logistické problémy
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### Dopravní zácpa / nehoda **Prevence:** - Časová rezerva v harmonogramu - Alternativní 

trasa - Koordinátor informuje dodavatele

### Zapomenuté prsteny/šaty **Prevence:** - Checklist den předem - Jedna osoba zod-

povědná - Věci v autě večer předem

## Finanční rizika

### Překročení rozpočtu **Prevence:** - Rezerva 10 % v rozpočtu - Prioritizace (co je 

must-have) - Sledování výdajů v tabulce

### Dodavatel žádá víc **Prevence:** - Vše písemně ve smlouvě - Záloha max. 50 %



Plánování svatb� – Petra & Martin Verze 1

Vytvořeno v ProfiPlans.com 11 / 13

Shrnutí

Závěrečné shrnutí a harmonogram.

6 Rozpočet a kontakty

## Rozpočet svatby

### Místo a catering

| Položka | Odhad | |---------|-------| | Pronájem zámku | 50 000 Kč | | Catering (80 osob × 1 200 

Kč) | 96 000 Kč | | Nápoje (víno, bar) | 30 000 Kč | | Dort | 12 000 Kč | | **Subtotal** | **188 000 

Kč** |

### Vzhled a dekorace

| Položka | Odhad | |---------|-------| | Šaty nevěsty | 35 000 Kč | | Oblek ženicha | 15 000 Kč | | Květiny 

(kytice + dekorace) | 25 000 Kč | | Dekorace (svíčky, ubrusy) | 10 000 Kč | | Vizáž + vlasy | 5 

000 Kč | | **Subtotal** | **90 000 Kč** |

### Zábava a zážitky

| Položka | Odhad | |---------|-------| | Fotograf | 35 000 Kč | | Video | 25 000 Kč | | Kapela | 35 000 

Kč | | Photo booth | 8 000 Kč | | **Subtotal** | **103 000 Kč** |

### Ostatní

| Položka | Odhad | |---------|-------| | Prsteny | 20 000 Kč | | Pozvánky + tiskoviny | 5 000 Kč | | Dary 

pro hosty | 8 000 Kč | | Doprava | 5 000 Kč | | Spropitné | 10 000 Kč | | **Subtotal** | **48 000 

Kč** |

---

## Celkový rozpočet: 429 000 Kč

**Rezerva (10 %):** 43 000 Kč

**Cílový rozpočet:** 390 000 Kč (budeme šetřit na květinách a daru pro hosty)
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---

## Důležité kontakty

| Role | Jméno | Telefon | Záloha | |------|-------|---------|--------| | Koordinátorka | Svatební agentura 

XY | +420 XXX | Paid | | Zámek | Paní Nováková | +420 XXX | 50 % | | Fotograf | Jan Kowalski 

| +420 XXX | 30 % | | Kapela | Jazz Five | +420 XXX | 50 % | | Květiny | Luční květy | +420 XXX | 

– | | Vizáž | Make-up Studio | +420 XXX | – | | Dort | Cukrárna Sladká | +420 XXX | – |

---

## Timeline plateb

| Termín | Platba | Částka | |--------|--------|--------| | 12 měs. | Záloha místo | 25 000 Kč | | 9 měs. | 

Záloha foto | 10 500 Kč | | 6 měs. | Záloha kapela | 17 500 Kč | | 3 měs. | Šaty + oblek | 50 000 

Kč | | 1 měs. | Doplatek místo | 25 000 Kč | | 2 týdny | Catering | 96 000 Kč | | Svatba | Doplatky 

| ~150 000 Kč |
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Tento dokument je vzorový plán z ProfiPlans.com

ProfiPlans
AI facilitované strategické plánování


